
Д Е П А Р Т А М Е Н Т  С О Ц И А Л Ь Н О Й  П О Л И Т И К И  

А Д М И Н И С Т Р А Ц И И  Г О Р О Д А  М Е Г И О Н А

М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Е  А В Т О Н О М Н О Е  

Д О Ш К О Л Ь Н О Е  О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  

№ 1 5  « Ю Г О Р К А »

П Р И К А З

о т  «08»  ф е в р ал я  2 0 1 7  го д а № 5 8 - 0

О б у тв е р ж д е н и и  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  м у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  № 1 5  « Ю го р к а»

В с о о тв ет ст в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к со м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р ац и и , Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  от  

2 9 Л 2 .2 0 1 2  № 2 7 3 -Ф 3  « О б  о б р а з о в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р ац и и » , с ц е л ь ю  с о в ер ш е н с тв о в а н и я  

о р га н и з ац и и  т р у д а  р а б о т н и к о в  у ч р еж д е н и я , у к р е п л е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о го  

и с п о л ь зо в ан и я  р а б о ч е г о  в р е м ен и , к о о р д и н а ц и и  д е й с т в и й  п о  в ы п о л н е н и ю  р е ш е н и й  о б щ е г о  

с о б р а н и я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  (п р о т о к о л  о т  0 6 .0 2 .2 0 1 7  № 1 )

п р и к а зы в а ю :

1. У т в е р д и т ь  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  м у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  № 1 5  « Ю го р к а » , с о гл а с н о  п р и л о ж е н и ю .

2 . В в ести  в д е й с т в и е  П р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  м у н и ц и п а л ь н о г о  

а в т о н о м н о го  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  № 1 5  « Ю г о р к а»  с 0 6 .0 2 .2 0 1 7 .

3 . В сем  р а б о т н и к а м  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  в с в о и х  д е й с т в и я х  у т в е р ж д е н н ы м и  П р ав и л а м и  

в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  м у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  № 1 5  « Ю го р к а» .

4 . С п е ц и а л и с т у  п о  з а к у п к а м  Ю .А . Я б л о к о в о й  р а з м е с т и т ь  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  

р ас п о р я д к а  м у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  № 1 5

^ « Ю г о р к а »  н а  о ф и ц и а л ь н о м  с ай те  у ч р е ж д е н и я .

5 . К о н т р о л ь  за  и с п о л н е н и е м  н а ст о я щ е г о  п р и к а з а  о с т а в л я ю  з а  со б о й .

Д и р ек т о р

М А Д О У  № 1 5  « Ю го р к а» С .В . В л ас о в а

Р а с с ы л к а :

В д е л о  -  1 эк з .
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П рилож ение 1 

^  приказу М А Д О У  № 15 «Ю горка»

от « 0% » /(&  20 К ^ т . №  ^ % -£>

1. Общие положения

1.1. П р а в и л а  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  я в л я ю т с я  л о к а л ь н ы м  н о р м ат и в н ы м  

а к то м , о п р е д е л я ю щ и м  т р у д о в о й  р а с п о р я д о к  в м у н и ц и п а л ь н о м  а в т о н о м н о м  д о ш к о л ь н о м  

о б р аз о в а т е л ь н о м  №  15 « Ю г о р к а»  (д а л е е  п о  т е к с ту  -  У ч р е ж д е н и е ) .

1.2. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  р а з р а б о т а н ы  в с о о т в е т с т в и и  с 

т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  с ц е л ь ю  у к р еп л е н и я  т р у д о в о й  д и сц и п л и н ы , э ф ф е к т и в н о й  

о р га н и за ц и и  р а б о т ы  к о л л е к т и в а  У ч р е ж д е н и я , р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь з о в а н и ю  р аб о ч е г о  

в р е м ен и , п о в ы ш е н и ю  э ф ф е к т и в н о с т и  т р у д а , а  т а к ж е  в ы с т у п а ю т  с р е д с т в о м  у р е г у л и р о в а н и я  

о тн о ш е н и й , в о з н и к а ю щ и х  м е ж д у  Р а б о т о д а т е л е м  и Р а б о т н и к а м и .

1.3. Ц е л ь ю  н а с т о я щ и х  П р а в и л  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  я в л я ет ся  

у к р еп л е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  р а б о ч е г о  в р е м е н и , 

п о в ы ш е н и е  э ф ф е к т и в н о с т и  и п р о и зв о д и те л ь н о с т и  т р у д а , в ы с о к о е  к а ч е с т во  р а б о т ы , 

ф о р м и р о в а н и е  к о л л е к т и в а  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я .

1.4. Д е й с т в и е  п р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  р а сп р о с т р а н я е т с я  н а  в с ех  

р аб о т н и к о в  н е за в и с и м о  о т  с т а ж а  р а б о т ы  и р е ж и м а  з ан я т о с ти .

1.5. П р а в и л а  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , а  т а к ж е  в се  и зм е н е н и я  и 

д о п о л н е н и я  к  н и м  у т в е р ж д а ю т с я  Р а б о т о д а т е л е м  с у ч ет о м  м н е н и я  п р е д с та в и т е л ь н о го  о р г а н а  

р аб о тн и к о в .

1.6. П р а в и л а  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  м о гу т  б ы ть  и зм е н е н ы  п р и  

и зм ен е н и и  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а .

1.7. П р а в и л а  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  с о х р а н я ю т  с в о е  д е й с т в и е  в с л у ч а е  

и з м е н е н и я  с о ст ав а , с т р у к т у р ы , н а и м е н о в а н и я  о р га н а  у п р а в л е н и я  Р а б о т о д а те л я .

П р и  р е о р г а н и з а ц и и  Р а б о т о д а т е л я  п р а в и л а  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  

с о х р ан я ю т  с в о е  д е й с т в и е  н а  п е р и о д  р е о р г ан и за ц и и , зат ем  м о г у т  б ы т ь  п е р е с м о тр е н ы .

П р и  л и к в и д ац и и  Р а б о т о д а т е л я  п р а в и л а  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  д е й с т в у ю т  

в т еч е н и е  в с ег о  с р о к а  п р о в е д е н и я  л и к в и д а ц и и .

2. Порядок приёма, увольнения и перемещения работников

2 .1 . Р а б о т н и к и  р е а л и з у ю т  п р а в о  н а  т р у д  п у те м  з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о 

р а б о те  в У ч р еж д е н и и .

2 .2 . П р и ё м  н а  р а б о ту .

О с н о в а н и е м  в о з н и к н о в е н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и Р а б о т о д а те л ем  

я в л я ет ся  з а к л ю ч е н и е  т р у д о в о г о  д о го в о р а .

Т р у д о в о й  д о г о в о р  - с о гл а ш е н и е  м е ж д у  Р а б о т о д а т е л е м  и р а б о т н и к о м , в с о о тв е т с т в и и  с 

к о то р ы м  Р а б о т о д а т е л ь  о б я зу е тс я  п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к у  р а б о т у  п о  о б у с л о в л е н н о й  

т р у д о в о й  ф у н к ц и и , о б е с п еч и в а т ь  у с л о в и я  т р у д а , п р е д у с м о т р е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к со м  

Р Ф , з а к о н а м и  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т ам и , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , 

с о гл аш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т ам и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , 

с в о ев р е м е н н о  и в п о л н о м  р а з м е р е  в ы п л ач и в ат ь  р а б о т н и к у  з а р а б о т н у ю  п л ат у , а 

р а б о т н и к  о б я зу е т с я  л и ч н о  в ы п о л н я т ь  о п р е д е л е н н у ю  э ти м  с о гл а ш е н и е м  т р у д о в у ю  ф у н к ц и ю , 

с о б л ю д а т ь  д е й с т в у ю щ и е  в  у ч р е ж д е н и и  п р а в и л а  в н у т р ен н е г о  т р у д о в о г о  р а сп о р я д к а .

Т р у д о во й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е , в д в у х  э к з е м п л я р а х , к аж д ы й  из 

к о то р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  с то р о н ам и . О д и н  э к з е м п л я р  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  п е р е д а е т с я  

Р аб о тн и ку , д р у г о й  х р а н и т с я  в У ч р е ж д е н и и . П о л у ч е н и е  Р а б о т н и к о м  э к з е м п л я р а  тр у д о в о го  

д о г о в о р а  п о д т в ер ж д а е т с я  п о д п и с ь ю  Р а б о т н и к а  н а  э к з е м п л я р е  тр у д о в о го  д о г о в о р а , 

х р а н я щ е м с я  в У ч р е ж д е н и и . С о д е р ж а н и е  тр у д о в о го  д о г о в о р а  д о л ж н о  с о о тв ет ст в о в а ть
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д е й с т в у ю щ ем у  з а к о н о д а те л ь с т в у  Р Ф . П р и  з ак л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  с т о р о н ы  м о г у т  

у с та н а в л и в ат ь  в  н е м  л ю б ы е  у с л о в и я , н е  у х у д ш аю щ и е  п о л о ж е н и е  Р а б о т н и к а  п о  с р а в н ен и ю  с 

д е й с тв у ю щ и м  з а к о н о д а те л ь с т в о м  РФ .

2 .3 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у , п р е д ъ я в л я е т  

Р а б о т о д а те л ю :

п а сп о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

т р у д о в у ю  к н и ж к у , з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч а ев , к о г д а  р а б о т н и к  п о с т у п а ет  н а  р аб о т у  

в п ер в ы е  и л и  н а  у с л о в и я х  с о в м ес т и т е л ь с т в а ;

д о к у м е н т  о б  о б р а зо в а н и и , к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  п о д го т о в к и ;

с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р ст в е н н о го  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;

д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;

с в и д е т е л ь с т в о  о п о с т а н о в к е  н а  у ч ет  в  н а л о го в о м  о р га н е  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  п о  м ес т у  

ж и т е л ь с т в а  н а  т е р р и т о р и и  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  (И Н Н );

л и ч н у ю  м е д и ц и н с к у ю  к н и ж к у  с д о п у ск о м  к  р а б о т е ;

с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и ) с у д и м о с т и  и  (и л и )  ф а к т а  у г о л о в н о го  п р е сл е д о в а н и я  

л и б о  о п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е аб и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м , 

в ы д а н н у ю  в п о р я д к е  и  п о  ф о р м е , к о т о р ы е  у с та н а в л и в а ю т с я  ф е д е р а л ьн ы м  о р га н о м  

и с п о л н и т е л ь н о й  в л ас т и , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  и  р е ал и з а ц и и  

го с у д а р ст в е н н о й  п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в  с ф е р е  в н у т р е н н и х  д ел , 

п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , с в я за н н у ю  с д е я т е л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о т о р о й  в 

с о о тв ет ст в и и  со  ст .ст . 3 3 1 , 351 .1  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , и н ы м  

ф е д е р а л ьн ы м  з а к о н о м  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а , и м е ю щ и е  и л и  и м е в ш и е  с у д и м о ст ь , 

п о д в е р г а ю щ и е с я  и л и  п о д в е р г ав ш и е с я  у г о л о в н о м у  п р е сл е д о в а н и ю ;

в о т д е л ь н ы х  с л у ч а ях , с у ч ет о м  с п ец и ф и к и  р а б о т ы , м о ж е т  п р е д у с м а т р и в ат ь с я  

н е о б х о д и м о с т ь  п р е д ъ я в л е н и я  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п о л н и т е л ь н ы х  

д о к у м ен то в .

2 .4 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  в с т у п а е т  в с и л у  со  д н я  е го  п о д п и с а н и я  с то р о н а м и , есл и  и н о е  не  

у с т а н о в л е н о  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т ам и  Р Ф  и л и  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , л и б о  со  д н я  ф ак т и ч ес к о г о  д о п у щ е н и я  Р а б о т н и к а  к  р а б о т е  с в е д о м а  и л и  

по  п о р у ч е н и ю  Р а б о т о д а т е л я .

2 .5 . Р а б о т н и к  п р и с т у п а е т  к  и с п о л н е н и ю  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  со  д н я , 

о п р е д е л е н н о г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м . Е с л и  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  н е  о го в о р е н  д е н ь  н а ч а л а  

р а б о т ы , т о  Р а б о т н и к  д о л ж е н  п р и с ту п и т ь  к  р а б о т е  н а  с л е д у ю щ и й  д е н ь  п о с л е  в с т у п л е н и я  

д о г о в о р а  в си л у . Е сл и  Р а б о т н и к  не  п р и с т у п и л  к  и с п о л н е н и ю  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  со  д н я , 

о п р е д е л е н н о г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , то  т р у д о в о й  д о г о в о р  а н н у л и р у е т с я .

2 .6 . П р и ем  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  Р а б о т о д а т е л я  н а  о с н о в а н и и  

з а к л ю ч ен н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а . С о д е р ж а н и е  п р и к а з а  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  у с л о в и я м  

з ак л ю ч ен н о го  т р у д о в о г о  д о г о в о р а . П р и к а з  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  о б ъ я в л я е тс я  Р а б о тн и к у  п о д  

р асп и ск у .

2 .7 . Н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  о п р и е м е  н а  р а б о т у  Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  в п я т и д н е в н ы й  

с р о к  с д ел ат ь  з ап и с ь  в т р у д о в о й  к н и ж к е  Р а б о т н и к а , в  с л у ч ае , е сл и  р а б о т а  в У ч р еж д е н и и  

я в л я ет ся  д л я  Р а б о т н и к а  о с н о в н о й .

2 .8 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  в н о в ь  п о с т у п и в ш е г о  Р а б о т н и к а  его  н е п о с р е д ст в е н н ы й  

н а ч а л ьн и к  о б я за н  о зн а к о м и т ь  Р а б о т н и к а  с у с л о в и я м и  р а б о т ы , его  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й , 

н а ст о я щ и м и  П р а в и л а м и , у с л о в и я м и  о п л а ты  тр у д а , р а з ъ я с н и т ь  е го  п р а в а  и о б я за н н о с т и , 

п р о и н с тр у к т и р о в а т ь  его  п о  п р а в и л а м  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и , с а н и т а р и и , п р о ти в о п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с ти , а  т а к ж е  о зн а к о м и т ь  с р а зл и ч н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  и  л о к а л ь н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к там и , и м е ю щ и м и  о т н о ш е н и е  к его  тр у д о в о й  ф у н к ц и и , и  т. д.

2 .9 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  Р а б о т о д а те л ь  о б я зан :

-  о б е с п е ч и т ь  о б у ч ен и е  л и ц , п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  с в р е д н ы м и  и  (и л и )  о п а сн ы м и
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у с л о в и я м и  тр у д а , б е з о п а с н ы м  м ето д а м  и  п р и е м а м  в ы п о л н е н и я  р а б о т  со  с та ж и р о в к о й  н а  

р а б о ч е м  м ес т е  и  с д а ч ей  эк за м е н о в ;

-  о б е с п е ч и т ь  о б я за те л ьн о е  м е д и ц и н с к о е  о с в и д е т е л ь с т в о в а н и е  л и ц , не  д о с т и гш и х  

в о з р а с т а  в о с е м н а д ц а т и  лет, а  т а к ж е  и н ы х  л и ц  в  с л у ч ая х , п р ед у с м о т р е н н ы х  

зак о н о д а тел ь ств о м .

2 .1 0 . Р а б о т о д а т ел ь  о б я за н  в е ст и  т р у д о в ы е  к н и ж к и  н а  к аж д о го  Р а б о тн и к а , 

п р о р а б о та в ш е г о  в  о р г а н и з а ц и и  с вы ш е  п я ти  д н ей , в  с л у ч а е , к о гд а  р а б о т а  в  э то й  о р га н и з ац и и  

я в л я ет ся  д л я  р а б о т н и к а  о с н о в н о й .

2 .11 . Р а б о т о д а т ел ь  н е  в п р а в е  т р е б о в а т ь  о т  Р а б о т н и к а  в ы п о л н е н и я  р аб о т , не 

о б у с л о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м . И з м е н е н и я  у с л о в и й  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  м о гу т  б ы ть  

о с у щ е ст в л е н ы  т о л ьк о  в с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  з ак о н о д а тел ь ств о м .

2 .1 2 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  в н е м  п о  с о гл аш е н и ю  с то р о н  м о ж ет  б ы ть  

п р е д у с м о т р е н о  у с л о в и е  о б  и с п ы т а н и и  Р а б о т н и к а  в ц е л я х  п р о в е р к и  его  с о о т в е т с т в и я  

п о р у ч а е м о й  р а б о те .

О т с у т с т в и е  в тр у д о в о м  д о г о в о р е  у с л о в и я  о б  и с п ы т а н и и  о зн ач ает , ч то  Р а б о т н и к  п р и н я т  

н а  р аб о ту  б ез и с п ы т а н и я .

2 .13 . В  п е р и о д  и с п ы т а н и я  н а  Р а б о т н и к а  р а с п р о с т р а н я ю т с я  п о л о ж е н и я  тр у д о в о го  

з а к о н о д а те л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  ак то в , с о д ер ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о в о го  п р а в а , 

к о л л е к ти в н о го  д о г о в о р а , с о гл аш е н и й , л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к то в .

2 .14 . И с п ы т а н и е  п р и  п р и ем е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я :

-  л и ц , и з б р а н н ы х  п о  к о н к у р су  н а  з а м е щ е н и е  с о о тв е т с т в у ю щ ей  д о л ж н о с т и , 

п р о в ед е н н о м у  в п о р я д к е , у с та н о в л е н н о м  т р у д о в ы м  з ак о н о д а те л ь ст в о м  и и н ы м и  

н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т ам и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а ;

-  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж е н щ и н , и м е ю щ и х  д е те й  в в о з р а с т е  д о  п о л у т о р а  л ет ;

-  л и ц , н е  д о с т и г ш и х  в о з р а с т а  в о с е м н а д ц ат и  л ет ;

-  л и ц , п о л у ч и в ш и х  с р ед н ее  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  и л и  в ы с ш е е  о б р азо в а н и е  

п о  и м е ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н у ю  а к к р ед и т а ц и ю  о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и в п е р в ы е  

п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и  в т е ч е н и е  о д н о го  го д а  со  д н я  

п о л у ч ен и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  с о о т в е т ст в у ю щ е г о  у р о в н я ;

-  л и ц , и з б р а н н ы х  н а  в ы б о р н у ю  д о л ж н о с т ь  н а  о п л а ч и в а ем у ю  р а б о ту ;

-  л и ц , п р и гл а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в п о р я д к е  п е р ев о д а  о т  д р у го го  р а б о т о д а т ел я  по  

с о гл ас о в а н и ю  м е ж д у  р а б о т о д а т ел я м и ;

-  л и ц , з а к л ю ч аю щ и х  тр у д о в о й  д о г о в о р  н а  с р о к  д о  д в у х  м е с я ц ев ;

-  и н ы х  л и ц  в  с л у ч ая х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р Ф , и н ы м и  

ф ед е р а л ьн ы м и  з а к о н а м и , к о л л ек т и в н ы м  д о го в о р о м .

2 .1 5 . С р о к  и с п ы т а н и я  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а ть  т р е х  м е с я ц е в , а  д л я  р у к о в о д и те л ей  

о р га н и за ц и й  и  и х  з а м е с т и т е л е й , гл а в н ы х  б у х г ал те р о в  и  и х  з а м е с т и т е л е й , р у к о в о д и те л ей  

ф и л и а л о в , п р е д с т а в и т е л ь с т в  и л и  и н ы х  о б о с о б л е н н ы х  с тр у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й  

о р га н и за ц и й  -  ш е с т и  м е с я ц ев , е сл и  и н о е  н е  у с т а н о в л е н о  ф е д е р ал ь н ы м  зак о н о м .

П р и  з ак л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  н а  с р о к  о т  д в у х  д о  ш е с т и  м е с я ц е в  и с п ы т а н и е  не 

м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  д в у х  н е д е л ь .

В с р о к  и с п ы т а н и я  н е  з ас ч и т ы в а ю т с я  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е тр у д о с п о с о б н о с т и  

Р а б о тн и к а  и  д р у ги е  п е р и о д ы , к о гд а  о н  ф а к т и ч е с к и  о т су т с т в о в а л  н а  р а б о те .

2 .1 6 . П р и  н е у д о в л ет в о р и т ел ь н о м  р е зу л ь та те  и с п ы т а н и я  Р а б о т о д а те л ь  и м е ет  п р а в о  д о  

и с т еч ен и я  с р о к а  и с п ы т а н и я  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  с Р а б о т н и к о м , п р е д у п р ед и в  его  об  

это м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е , н е  п о з д н е е , ч ем  з а  т р и  д н я  с у к аз а н и е м  п р и ч и н , п о сл у ж и в ш и х  

о сн о в а н и е м  д л я  п р и з н а н и я  это го  р а б о т н и к а  н е  в ы д ер ж а в ш и м  и с п ы т а н и е .

Р е ш е н и е  Р а б о т о д а т ел я  Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  о б ж ал о в ат ь  в  суд.

2 .17 . Е сл и  с р о к  и с п ы т а н и я  и с те к , а  Р а б о т н и к  п р о д о л ж а е т  работу , то  о н  с ч и т а е тс я  

в ы д е р ж а в ш и м  и с п ы т а н и е  и  п о с л е д у ю щ е е  р а с т о р ж е н и е  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у ск а е т ся  

то л ьк о  н а  о б щ и х  о с н о в а н и я х .

2 .18 . Е сл и  в п е р и о д  и с п ы т а н и я  Р а б о т н и к  п р и д е т  к  вы воду , ч то  п р е д л о ж е н н а я  ем у
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р а б о та  н е  я в л я е т с я  д л я  н е го  п о д х о д я щ ей , то  о н  и м е ет  п р а в о  р а с т о р г н у т ь  тр у д о в о й  д о г о в о р  по  

с о б с т в е н н о м у  ж е л а н и ю , п р е д у п р е д и в  о б  это м  Р а б о т о д а те л я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  з а  тр и  д н я .

2 .1 9 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  то л ьк о  п о  о с н о в а н и я м , 

п р е д у с м о т р е н н ы м  з ак о н о д а тел ь ств о м .

2 .2 0 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  б ы т ь  р а с т о р гн у т  в л ю б о е  в р е м я  п о  с о гл аш е н и ю  с то р о н  

тр у д о в о го  д о го в о р а .

2 .2 1 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а ст о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р , п р е д у п р ед и в  о б  это м  

Р а б о то д а тел я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е , ч ем  з а  д в е  н е д е л и , е сл и  и н о й  с р о к  не  

у ст а н о в л е н  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р Ф  и л и  и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м . Т еч ен и е  у к аз ан н о го  

с р о к а  н а ч и н ае т с я  н а  с л е д у ю щ и й  д е н ь  п о с л е  п о л у ч ен и я  Р а б о т о д а те л ем  з ая в л е н и я  Р а б о т н и к а  

об  у во л ь н е н и и .

2 .2 2 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  б ы ть  р а с т о р гн у т  и  д о  и с т еч е н и я  с р о к а  п р е д у п р еж д е н и я  

об  у в о л ь н е н и и , п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  Р а б о тн и к о м  и Р а б о то д а тел ем .

2 .2 3 . В с л у ч а я х , к о гд а  з ая в л е н и е  Р а б о т н и к а  о б  у в о л ь н е н и и  п о  его  и н и ц и а ти в е  

о б у с л о в л е н о  н е в о з м о ж н о с т ь ю  п р о д о л ж е н и я  и м  р а б о т ы  (за ч и с л е н и е  в о б р а зо в ат ел ь н о е  

у ч р е ж д е н и е , в ы х о д  н а  п е н с и ю  и д р у г и е  с л у ч а и ) , а  т а к ж е  в  с л у ч ая х  у с та н о в л е н н о го  

н а р у ш е н и я  Р а б о т о д а те л ем  т р у д о в о го  зак о н о д а те л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  ак то в , 

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р а в а , л о к а л ь н ы х  н о р м а ти в н ы х  а к то в , у с л о в и й  к о л л е к ти в н о го  

д о го в о р а , с о гл а ш е н и я  и л и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  Р а б о т о д а те л ь  о б я за н  р а ст о р г н у т ь  тр у д о в о й  

д о го в о р  в с р о к , у к а з а н н ы й  в  з а я в л е н и и  Р аб о тн и к а .

2 .2 4 . Д о  и с те ч е н и я  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и  Р а б о т н и к  и м е ет  п р а в о  в 

л ю б о е  в р е м я  о т о з в а ть  с во е  з ая в л ен и е . У в о л ьн ен и е  в это м  с л у ч ае  н е  п р о и зв о д и т с я , е с л и  н а  его 

м ес т о  не  п р и гл аш е н  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  д р у го й  р а б о т н и к , к о то р о м у  в с о о тв е т с т в и и  с 

Т р у д о вы м  к о д ек со м  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед е р а л ьн ы м и  з ак о н а м и  н е  м о ж е т  б ы ть  о тк а за н о  в 

зак л ю ч ен и и  тр у д о в о г о  д о го в о р а .

2 .2 5 . Р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а ти в е  Р а б о то д а те л я  п р о и з в о д и т с я  с 

у ч ето м  м о т и в и р о в а н н о го  м н е н и я  п р е д с та в и т е л ь н о го  о р г а н а  У ч р е ж д е н и я , з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч а ев , п р е д у с м о т р е н н ы х  з ак о н о д а тел ь ств о м  РФ .

2 .2 6 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м  Р аб о то д ател я .

2 .2 7 . С  п р и к а зо м  Р а б о то д а тел я  о  п р ек р ащ ен и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  Р а б о т н и к  д о л ж е н  

б ы ть  о зн а к о м л ен  п о д  р о с п и с ь . П о  т р еб о в а н и ю  Р а б о т н и к а  Р а б о т о д а те л ь  о б я за н  в ы д ать  ем у  

н а д л еж а щ и м  о б р азо м  з а в ер е н н у ю  к о п и ю  у к а з ан н о г о  п р и к а з а . В  с л у ч ае , когда  п р и к а з  о 

п р е к р ащ е н и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  н е в о з м о ж н о  д о в е с т и  д о  с в е д е н и я  Р а б о т н и к а  и л и  Р а б о тн и к  

о тк а зы в а ет ся  о з н а к о м и т ь с я  с н и м  п о д  р о с п и с ь , н а  п р и к а з е  п р о и з в о д и т с я  с о о тв ет ст в у ю щ а я  

зап и сь .

2 .2 8 . В д е н ь  у в о л ь н е н и я  Р а б о т о д а те л ь  о б я за н  п р о и з в е с т и  с у в о л ь н я е м ы м  Р а б о тн и к о м  

п о л н ы й  д е н е ж н ы й  р а с ч е т  и  в ы д ать  ем у  н а д л е ж а щ е  о ф о р м л е н н у ю  тр у д о в у ю  книж ку . З а п и с ь  о 

п р и ч и н е  у в о л ь н е н и я  в  тр у д о в у ю  к н и ж к у  в н о с и т с я  в с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  

д е й с тв у ю щ е г о  тр у д о в о г о  зак о н о д а те л ь с т в а  и  со  с сы л к о й  н а  с т а т ь ю  и п у н к т  зак о н а . Д н е м  

у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р аб о ты .

2 .2 9 . В с л у ч а е , к о гд а  в  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о г о в о р а  в ы д а т ь  тр у д о в у ю  к н и ж к у  

Р а б о тн и к у  н е в о з м о ж н о  в с в я з и  с его  о т су т ст в и е м  л и б о  о тк а зо м  о т  ее  п о л у ч ен и я . Р а б о то д а тел ь  

н а п р ав л яе т  Р а б о тн и к у  у в е д о м л е н и е  о  н е о б х о д и м о с ти  я в и т ь с я  з а  тр у д о в о й  к н и ж к о й  л и б о  д ать  

со гл аси е  н а  о т п р а в л е н и е  ее  п о  п о ч те . С о  д н я  н а п р а в л е н и я  у к а з ан н о г о  у в е д о м л е н и я  

Р а б о то д а тел ь  о с в о б о ж д а е т с я  о т  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  з а д е р ж к у  в ы д ач и  тр у д о в о й  к н и ж к и .

2 .3 0 . П о  и с те ч е н и и  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  о б  у в о л ь н е н и и  Р а б о т н и к  и м е ет  п р а в о  в 

л ю б о е  в р е м я  п р е к р ат и т ь  работу . В  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы  Р а б о т о д а те л ь  о б я зан  в ы д ать  

Р а б о т н и к у  т р у д о в у ю  к н и ж к у , д р у г и е  д о к у м е н ты , с в я з а н н ы е  с р а б о т о й , п о  п и сь м е н н о м у  

з а я в л ен и ю  Р а б о т н и к а  и  п р о и з в е с т и  с н и м  о к о н ч а т ел ь н ы й  расчет .

2 .3 1 . С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р  п р е к р а щ а е т с я  с и с те ч ен и е м  с р о к а  е го  д е й с т в и я , о  чем  

Р аб о тн и к  д о л ж е н  б ы т ь  п р е д у п р е ж д е н  в п и с ь м ен н о й  ф о р м е  н е  м е н е е  ч ем  з а  т р и  к а л ен д а р н ы х  

д н я  д о  у в о л ь н е н и я  (з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч а ев , к о гд а  и с т ек а е т  с р о к  д е й с т в и я  ср о ч н о го
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тр у д о в о го  д о г о в о р а , з а к л ю ч ен н о г о  н а  в р е м я  и с п о л н е н и я  о б я за н н о с т е й  о тс у т ст ву ю щ е го  

Р а б о тн и к а ) .

2 .3 2 . Т р у д о в о й  д о г о в о р , з ак л ю ч е н н ы й  н а  в р е м я  в ы п о л н е н и я  о п р е д е л е н н о й  р а б о т ы , 

п р е к р а щ ае т ся  п о  з а в е р ш е н и и  это й  р а б о ты .

2 .3 3 . Т р у д о в о й  д о г о в о р , з ак л ю ч е н н ы й  н а  в р ем я  и с п о л н е н и я  о б я за н н о с т е й  

о тс у тс тв у ю щ е го  Р а б о т н и к а , п р е к р а щ а е т с я  с в ы х о д о м  это го  Р а б о т н и к а  н а  работу .

2 .3 4 . П е р е м е щ е н и е  р а б о т н и к а .

П е р ев о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у  п р о и зв о д и т с я  в  с л у ч а я х , у с та н о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т ел ь с т в о м . В у с т а н о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  с л у ч ая х  п е р е в о д  

д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с п и сь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а .

П е р ев о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у  о ф о р м л я е тс я  п р и к а з о м  Р а б о т о д а т е л я , н а  о с н о в а н и и  

к о то р о го  д е л а е т с я  з а п и с ь  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а  (з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч а ев  

в р е м е н н о г о  п е р е в о д а ) .

П р и к а з  Р а б о т о д а т е л я  о п е р е в о д е  р а б о т н и к а  о б ъ я в л я е тс я  п о с л е д н е м у  п о д  р о с п и с ь .

3. Основные права и обязанности Работодателя

3 .1 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р аво :

З а к л ю ч а т ь , и зм е н я т ь  и  р а с т о р га т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с р а б о т н и к а м и  в п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р ал ь н ы м и  з ак о н а м и .

В е ст и  к о л л е к т и в н ы е  п е р ег о в о р ы  и з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о г о в о р ы .

О ц ен и в а т ь  р а б о т у  р а б о т н и к а  в с о о т в е т с т в и и  с е го  т р у д о в ы м  в к л а д о м , п о о щ р я т ь  

р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  тр у д .

Т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  и  б е р еж н о го  

о тн о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  у ч р е ж д е н и я  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в , с о б л ю д е н и я  п р а в и л  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  у ч р еж д е н и я .

П р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м ат е р и а л ь н о й  о т в е т ст в е н н о с т и  в 

п о р я д к е , у с та н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к со м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р ал ь н ы м и  зак о н а м и .

П р и н и м а т ь  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к ты , о б я з а т ел ь н ы е  д л я  и с п о л н е н и я  р а б о тн и к ам и .

С п о с о б с т в о в а т ь  р а б о т н и к а м  в  п о в ы ш е н и и  и м и  с в о е й  к в ал и ф и к а ц и и , 

с о в е р ш е н с т в о в а н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  н а в ы к о в .

3 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н :

О б е с п е ч и в ат ь  с о б л ю д е н и е  з а к о н о в  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к то в , л о к а л ь н ы х  

н о р м а т и в н ы х  а к т о в  у с л о в и й  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о гл а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о го в о р о в .

Р а з ъ я с н я т ь  р а б о т н и к у  его  п р а в а  и о б я за н н о с т и , у с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а , з н а к о м и т ь  с 

п о р я д к о м  и  р е ж и м о м  р а б о ты .

П р а в и л ь н о  о р г а н и з о в ы в ат ь  т р у д  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  в с о о тв е т с т в и и  с и х  

с п е ц и а л ь н о с т ь ю , к в а л и ф и к а ц и е й .

О б е с п е ч и в ат ь  б е зо п а с н о с т ь  т р у д а  и  у с л о в и я , о т в е ч а ю щ и е  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  и 

г и ги е н ы  тр у д а .

О б е сп е ч и в а т ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н ст р у м е н т а м и , т е х н и ч е с к о й  

д о к у м е н та ц и е й  и  и н ы м и  с р е д с т в а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т ей .

О б е с п е ч и в ат ь  р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  з а  т р у д  р а в н о й  ц е н н о с т и .

В ы п л а ч и в а т ь  в п о л н о м  р а зм е р е  п р и ч и т а ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  з ар а б о т н у ю  п л а т у  в 

ср о к и , у с т а н о в л е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т ам и , 

т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и , н а с т о я щ и м и  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  

р аб о т н и к о в  М А Д О У  № 1 5  « Ю го р к а» .

С о з д а в ат ь  у с л о в и я , о б е с п е ч и в аю щ и е  у ч ас т и е  р а б о т н и к о в  в  у п р а в л е н и и  о р га н и за ц и е й  

в п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к со м  Р Ф , и н ы м и  ф ед е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  ф о р м а х .

О б е с п е ч и в ат ь  н е о б х о д и м ы е  п р о и з в о д с т в е н н о -б ы т о в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в , с в яз а н н ы е  

с и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т ей .
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С о з д а в ат ь  у с л о в и я  д л я  р о с т а  п р о и з в о д и т е л ь н о с т и  т р у д а  и з а р а б о т н о й  п л а т ы  

р аб о т н и к о в .

С о б л ю д а т ь  о б щ и е  т р е б о в а н и я  п р и  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  и 

г а р а н ти и  и х  з ащ и т ы , у с т а н о в л е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , ф е д е р а л ьн ы м

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к та м и .

О с у щ е с т в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и .

В о з м е щ а ть  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в  с в я зи  с и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т ей , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в  п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , 

у с т а н о в л е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , ф ед е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к та м и .

С о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  о т р у д е , п р а в и л а  о х р а н ы  т р у д а , у л у ч ш а т ь  у с л о в и я  т р у д а , 

о су щ е ст в л я ть  н е о б х о д и м ы е  м е р о п р и я т и я  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и  и  п р о и зв о д с т в е н н о й  

с ан и т ар и и . П р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м ер ы  д л я  п р о ф и л а к т и к и  т р а в м а т и з м а ,

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и  д р у г и х  з а б о л е в а н и й  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я .

И с п о л н я т ь  и н ы е  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к со м  Р Ф , 

ф ед е р а л ьн ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж ащ и м и  н о р м ы  

т р у д о в о го  п р а в а , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о гл а ш е н и я м и  и  т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и .

4. Основные права и обязанности работников

4 .1 . Р а б о т н и к и  и м е ю т  п р а в о  на:

з а к л ю ч е н и е , и з м е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в п о р я д к е  и  н а  у с л о в и я х , 

к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ; 

п р е д о с т а в л е н и е  р а б о т ы , п р е д у с м о т р е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ; 

р а б о ч е е  м ес т о , с о о т в е т с т в у ю щ е е  у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  го с у д а р с т в е н н ы м и  

с та н д а р т ам и  о р г а н и з а ц и и  и  б е з о п ас н о с т и  т р у д а  и  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

с в о е в р е м е н н у ю  и  в п о л н о м  о б ъ е м е  в ы п л а т у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в с о о т в е т с т в и и  со  с в о е й  

к в ал и ф и к а ц и е й  и  к а ч е с т в о м  в ы п о л н е н н о й  р а б о т ы ;

о тд ы х , г а р а н т и р у е м ы й  у с т а н о в л е н н о й  ф е д е р ал ь н ы м  з а к о н о м  м а к с и м а л ь н о й  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  р а б о ч е г о  в р е м ен и , с о б е с п е ч е н и е м  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е н е д е л ь н ы х  

в ы х о д н ы х  д н е й , п р а з д н и ч н ы х  н е р а б о ч и х  д н ей , о п л а ч и в а е м ы х  е ж е г о д н ы х  о тп у с к о в ;

п о л н у ю  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и т р е б о в а н и я х  о х р а н ы  т р у д а  н а  

р а б о ч е м  м ес те ;

о б ъ е д и н ен и е , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  с о з д а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с о ю з о в  и в с т у п л ен и е  в 

н и х  д л я  з а щ и т ы  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и  з ак о н н ы х  и н т ер е со в ;

п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д го т о в к у , п е р еп о д г о т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и  в 

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к со м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р ал ь н ы м и  з ак о н а м и ;

з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с ем и  н е  з а п р е щ е н н ы м и  

з а к о н о м  с п о с о б а м и ;

в о з м е щ е н и е  в р е д а , п р и ч и н е н н о г о  в  с в я з и  с и с п о л н е н и е м  и м  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т ей , в 

п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

з ак о н а м и ;

о б е с п е ч е н и е  и н ы х  п р а в , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , с о гл а ш е н и я м и  и 

тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .

4 .2 . Р а б о т н и к и  о б я за н ы :

Д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и , в о з л о ж ен н ы е  н а  н его  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м .

С о б л ю д а т ь  п р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , с у щ е с т в у ю щ и е  у  

Р а б о т о д а те л я .

С о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у .
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В ы п о л н я т ь  у с та н о в л е н н ы е  н о р м ы  тр у д а .

Р а ц и о н а л ь н о  и с п о л ь зо в а т ь  р а б о ч е е  в р е м я , м а т е р и а л ы  и  о б о р у д о в а н и е  Р а б о то д а те л я .

Б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  Р а б о т о д а т е л я  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  (в  т о м  ч и с л е  к  

и м у щ е ст в у  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е м у с я  у  Р а б о т о д а т е л я , е сл и  Р а б о т о д а т е л ь  н е се т  

о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  эт о го  и м у щ е ств а ) .

С о д е р ж а т ь  с во е  р а б о ч е е  м ес то  и  о б о р у д о в а н и е  в  п о р я д к е , ч и с т о т е  и  и с п р а в н о м  

с о сто я н и и . С о б л ю д а т ь  п о р я д о к  х р а н е н и я  м ат е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и  д о к у м е н то в .

Н е за м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  Р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  о 

в о з н и к н о в е н и и  с и ту а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у гр о зу  ж и з н и  и  з д о р о в ь ю  л ю д е й , с о х р ан н о с т и  

и м у щ е с т в а  Р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е м у с я  у 

Р а б о то д а те л я , е сл и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э то го  и м у щ е ств а ) .

С о б л ю д а т ь  т р еб о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  тр у д а .

Н е  р а з г л а ш а т ь  (в о с п р о и зв о д и т ь , о зв у ч и в ат ь , к о п и р о в а т ь  и  т .д .)  о х р а н я е м у ю  з а к о н о м  

т ай н у  (с л у ж е б н у ю , к о м м е р ч е с к у ю  та й н у , п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  в о с п и т а н н и к о в  и  и х  

р о д и те л е й  (з ак о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  У ч р е ж д е н и я  и р а б о т н и к о в , и н у ю ), с т а в ш у ю  и з в е с т н о й  

р а б о т н и к у  в  с в я зи  с и с п о л н е н и е м  и м  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й .

С о о б щ а т ь  Р а б о т о д а т ел ю : о б  и з м е н е н и и  у ч е т н ы х  д а н н ы х  (се м е й н о е  п о л о ж ен и е , 

и з м е н е н и е  ф ам и л и и , и з м е н е н и е  м е с т а  ж и т е л ь с тв а , и зм е н е н и е  с в е д е н и й  о  в о и н с к о м  у ч ет е  и 

т .п .);  о ф ак те  в о з б у ж д е н и я  в  о т н о ш е н и и  р а б о т н и к а  у г о л о в н о го  д е л а .

П р о х о д и т ь  о б я за т ел ь н ы е  п р е д в а р и т е л ь н ы е  (п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у )  и 

п е р и о д и ч е с к и е  (в  т е ч е н и е  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и )  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  (о б с л е д о в а н и я ) .

В ы п о л н я т ь  и н ы е  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  н а с т о я щ и м и  п р а в и л а м и , 

с о гл аш е н и я м и , т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к та м и  и  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

5. Рабочее время и время отдыха

5.1 . Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р ем ен и :

5 .1 .1 . В  У ч р е ж д е н и и  у с т а н а в л и в ае т с я  п я т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  (с 

д в у м я  в ы х о д н ы м  д н я м и ). Р е ж и м  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я : с 0 7 .0 0  д о  19 .00 .

С у б б о т а  и  в о с к р е с е н ь е  я в л я ю т с я  в ы х о д н ы м и  д н я м и  д л я  в с ех  р а б о т н и к о в  У ч р еж д е н и я

з а  и с к л ю ч е н и е м  с т о р о ж е й , р а б о т аю щ и х  в  с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  с м е н н о с т и ,

у т в е р ж д а е м ы м  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я .

5 .1 .2 . О с о б е н н о с т и  р е ж и м а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и  в р ем е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  и 

д р у г и х  р а б о т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  у с та н а в л и в а ю т с я  в  с о о тв е т с т в и и  с 

тр у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к та м и  Р о с си й с к о й  Ф ед ер ац и и .

В о с п и т а т ел я м  у с та н о в л е н а  п я т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  в  д в е  с м е н ы , н а ч а л о  р а б о т ы  - 

7 .00  у т р а  д о  19 .00  ч ас о в , п р и  1 2 -ч асо в о м  п р е б ы в ан и и  д е т е й  в Д О У .

Н а ч а л о  е ж е д н е в н о й  р а б о т ы , в р е м я  о б е д е н н о г о  п е р е р ы в а  и  о к о н ч ан и е  р а б о ч е г о  д н я  

у с т а н а в л и в а ю т с я  д л я  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  с у ч ёт о м  её  п р о и зв о д с т в е н н о й  д е я т ел ь н о с ти .

Г р а ф и к  р а б о ты  к а ж д о й  к ате го р и и  р а б о т н и к о в  е ж е го д н о  у т в е р ж д ае т ся  п р и к а зо м

д и р ек то р а .

Р еж и м  р а б о ч е го  в р е м ен и  и  в р е м ен и  о тд ы х а  п е д а го г и ч ес к и х  р а б о т н и к о в  и д р у ги х  

р а б о тн и к о в  У ч р е ж д е н и я , в к л ю ч аю щ и й  п р ед о с та в л е н и е  в ы х о д н ы х  д н ей , о п р е д е л я етс я  с у ч ето м  

р е ж и м а  д е я т е л ь н о с т и  У ч р е ж д е н и я  и  гр а ф и к о м  р а б о ты , р а с п и са н и ем  н е п о с р ед ств е н н о  

о б р а зо в ате л ь н о й  д е я те л ь н о с ти , и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  актам и .

5 .1 .3 . Д л я  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  с о к р а щ е н н а я

п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  - н е  б о л е е  36  ч ас о в  в н е д е л ю  (ст . 32 0  Т К Р Ф ).

В  з а в и с и м о с т и  о т  д о л ж н о с т и  и  (и л и ) с п ец и а л ь н о с т и  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  с 

у ч ет о м  о с о б е н н о с т е й  и х  т р у д а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р ем е н и  (н о р м ы  ч ас о в  

п е д а го г и ч ес к о й  р а б о т ы  з а  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л ат ы )  о п р е д е л я е тс я  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к та м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р ац и и  (ст . 333 Т К  Р Ф ).
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п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с та в к у  з а р а б о т н о й  п л а ты )  о п р е д е л я е тс я  н о р м а т и в н ы м и  п р ав о в ы м и  

а к та м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р ац и и  (ст . 333 Т К  Р Ф ).

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р ем е н и  в У ч р е ж д е н и и  у с та н а в л и в ае тс я :

2 0  ч ас о в  в  н е д е л ю  - у ч и т е л я м -д е ф е к т о л о г а м , у ч и т е л я м -л о г о п е д а м ,

24  ч а с а  в н е д е л ю  - м у з ы к а л ь н ы м  р у к о в о д и т е л я м ,

25 ч а с о в  в  н е д е л ю  - в о с п и т а т е л я м , р а б о т аю щ и м  н е п о с р е д с т в е н н о  с д е т ь м и  в  г р у п п а х  

к о м п е н с и р у ю щ ей  н а п р а в л е н н о с т и ,

30 ч ас о в  в  н е д е л ю  - и н ст р у к т о р а м  п о  ф и з и ч ес к о й  к у л ь ту р е ,

36 ч ас о в  в  н е д е л ю  - в с ем  о с т а л ь н ы м  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  У ч р е ж д е н и я .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р ем е н и  д р у г и х  р а б о т н и к о в , н е  у к а за н н ы х  в ы ш е , в то м  

ч и сл е  р у к о в о д и т е л е й  о б р а зо в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  и и х  з а м е ст и те л е й , у с т а н а в л и в а е т с я  в 

р азм е р е  4 0  ч а с о в  в  н е д е л ю  д л я  м у ж ч и н , д л я  ж ен щ и н  - 36  ч ас о в  в  н е д е л ю .

5 .1 .4 . П е р и о д ы  о т м е н ы  у ч е б н ы х  з ан я т и й  (о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с са )

д л я  в о с п и т а н н и к о в  п о  с а н и т а р н о -э п и д ем и о л о г и ч е с к и м , к л и м а т и ч е с к и м  и  д р у г и м  о с н о в а н и я м  

я в л я ю т ся  р а б о ч и м  в р е м е н ем  п е д а г о г и ч е с к и х  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я .

В  эти  п е р и о д ы  п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п р и в л е к а ю т с я  к у ч е б н о -в о с п и т а т ел ь н о й , 

м ет о д и ч е с к о й , о р г а н и з а ц и о н н о й  р а б о те  в п о р я д к е , у с т а н а в л и в ае м о м  л о к а л ь н ы м  

н о р м а ти в н ы м  а к т о м  У ч р е ж д е н и я .

Р еж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  у ч еб н о -в с п о м о г а те л ь н о г о  и о б с л у ж и в а ю щ ег о  п е р с о н а л а  

о п р ед е л я ет ся  в  п р е д е л а х  в р е м е н и , у с т а н о в л е н н о го  п о  з а н и м а е м о й  д о л ж н о ст и . У к аз ан н ы е  

р аб о т н и к и  в у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а те л ь с т в е  п о р я д к е  м о гу т  п р и в л е к а т ь с я  д л я  в ы п о л н е н и я  

х о з я й с тв е н н ы х  р а б о т , н е  т р е б у ю щ и х  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й .

5 .1 .5 . Р е ж и м  р а б о т ы  д и р е к т о р а  У ч р еж д е н и я , е го  з а м е с т и т е л е й , д р у г и х  р а б о т н и к о в  

о п р ед е л я ет ся  в с о о т в е т с т в и и  с тр у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  с у ч ет о м  н е о б х о д и м о с т и  

о б е сп еч ен и я  р у к о в о д с т в а  д е я т е л ь н о с т ь ю  У ч р е ж д е н и я  и  у с та н а в л и в а е т с я  в с л е д у ю щ е м  

п о р яд к е :

д е ж у р с т в о  а д м и н и с т р а т о р о в  о с у щ е с т в л я е тс я  н а  в е с ь  п е р и о д  н а х о ж д е н и я  д е т е й  в 

з д ан и и  У ч р е ж д е н и я : с 0 7 .0 0  д о  15 .12  (п е р в а я  с м е н а ), с 11 .48  д о  19 .00  (в т о р а я  см е н а ). Г р а ф и к  

р а б о ты  д е ж у р н ы х  а д м и н и с т р а т о р о в  у т в е р ж д а е т с я  п р и к а з о м  д и р е к т о р а  н а  у ч е б н ы й  год .

5.1.6. П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  и л и  с м е н ы , н е п о с р ед с т в е н н о  

п р е д ш е с т в у ю щ и х  н е р а б о ч е м у  п р а зд н и ч н о м у  д н ю , у м е н ь ш а е т с я  н а  о д и н  час .

5 .1 .7 . В с о о т в е т с т в и и  со  ст. 101 Т К  Р Ф  р а б о т н и к а м  п о  п е р е ч н ю  д о л ж н о с т е й

р а б о тн и к о в  с н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н  о с о б ы й  р еж и м  

р а б о ты , в с о о т в е т с т в и и  с к о т о р ы м  о н и  м о гу т  п о  р а сп о р я ж е н и ю  р а б о т о д а т е л я  п р и  

н е о б х о д и м о с т и  э п и з о д и ч е с к и  п р и в л е к а т ь с я  к  в ы п о л н е н и ю  с в о и х  т р у д о в ы х  ф у н к ц и й  за  

п р е д е л а м и , у с т а н о в л е н н о й  д л я  н и х  п р о д о л ж и те л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

Н е н о р м и р о в а н н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я , 

з а н и м аю щ и х  с л е д у ю щ и е  д о л ж н о с т и : з ам е ст и те л ь  д и р е к т о р а  (к у р и р у ю щ и й  в о п р о с ы

а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и ) .

5.1.8. П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к а  к  с в ер х у р о ч н о й  р а б о т е  (р а б о те ,

в ы п о л н я ем о й  р а б о т н и к о м  п о  и н и ц и а т и в е  р а б о т о д а т е л я )  з а  п р ед е л а м и

у с та н о в л е н н о й  д л я  р а б о т н и к а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (см е н ы ) 

д о п у с к ае тс я  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ст. 99 Т К  Р Ф .

Н е  д о п у с к а е т с я  п р и в л е к а ть  к  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н , р а б о тн и к о в  

д о  18 л ет  и д р у г и х  к а т его р и й  р а б о т н и к о в  в с о о тв ет ст в и и  с Т К  Р Ф  и и н ы м и  ф е д е р а л ьн ы м и  

зак о н ам и .

5.1.9. С в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  о п л ач и в а ет ся  з а  п е р в ы е  д в а  ч а с а  р а б о ты  не 

м ен ее  ч ем  в  п о л у т о р н о м  р а зм е р е , з а  п о с л е д у ю щ и е  ч а с ы  - н е  м ен ее  ч ем  в 

д в о й н о м  р а зм е р е .

П о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а  с в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  в м е ст о  п о в ы ш е н н о й  о п л а ты  м о ж е т  

к о м п ен си р о в а ть с я  п р е д о с т а в л е н и е м  д о п о л н и т е л ь н о г о  в р ем е н и  о тд ы х а , н о  н е  м ен ее  в р ем е н и , 

о т р а б о та н н о г о  с в ер х у р о ч н о  (ст . 152 Т К  Р Ф ).
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5 .1 .10 . Р е ж и м  р а б о т ы  р а б о т н и к о в , р а б о т а ю щ и х  п о  с м е н а м , 

о п р ед е л я ет ся  г р а ф и к а м и  с м е н н о с т и , с о с т а в л я е м ы м и  р а б о т о д а т е л е м  с у ч ет о м  м н е н и я  

в ы б о р н о г о  о р г а н а  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю зн о й  о р г а н и з а ц и и  (ст . 103 Т К  Р Ф ).

У с т а н а в л и в а е т с я  р е ж и м  р а б о т ы  п о  с м е н а м  д л я  с л е д у ю щ и х  к ат е го р и й  р а б о т н и к о в : 

п е д а г о г и ч ес к и е  р а б о т н и к и , р а б о т н и к и  п и щ е б л о к а , р а б о ч и е  п о  с т и р к е  и  р е м о н т у  с п е ц о д е ж д ы , 

сто р о ж а .

В У ч р е ж д е н и и  с 1 2 -ч ас о в ы м  п р е б ы в а н и е м  в о с п и т а н н и к о в  п р и  5 -д н е в н о й  р а б о ч е й  

н е д е л и  (6 0  ч а с о в  р а б о т ы  в  н е д е л ю ), в  к о т о р ы х  н а  к а ж д у ю  г р у п п у  в о сп и т а н н и к о в  

п р е д у с м а т р и в ае т ся  п о  д в е  д о л ж н о с т и  в о с п и т а т е л я  (7 2  ч а с а  р а б о т ы ) , р е ж и м  и х  р аб о ч е го  

в р е м ен и  о п р е д е л я е т с я  с у ч ет о м  в ы п о л н е н и я  к а ж д ы м  в о с п и т а т е л е м  п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы  в 

т еч ен и е  36  ч а с о в  в  н е д е л ю .

Р е ж и м  3 6 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и  к аж д ы м  в о с п и т а т е л е м  м о ж е т  о б е с п е ч и в ат ь с я  п у те м  

о д н о в р е м е н н о й  е ж е д н е в н о й  р а б о т ы  д в у х  в о с п и т а т е л е й  в  т е ч е н и е  36  ч ас о в  в н е д е л ю  д л я  

к аж д о го  в о с п и т а т е л я  л и б о  з ам е н ы  к аж д ы м  в о с п и т а т е л е м  в т е ч е н и е  это го  в р ем е н и  

о тс у тс т в у ю щ и х  в о с п и т а т е л е й  п о  б о л ез н и  и д р у г и м  п р и ч и н а м , в ы п о л н е н и я  р а б о т ы  по 

и з го т о в л е н и ю  у ч е б н о -н а г л я д н ы х  п о с о б и й , м е т о д и ч ес к о й  р а б о т ы .

Р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м ен и  п е д а г о г а -п с и х о л о г а  в п р е д е л а х  3 6 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и  

р е гу л и р у е тс я  с у ч ет о м : в ы п о л н е н и я  и н д и в и д у а л ь н о й  и  г р у п п о в о й  к о н с у л ь т а т и в н о й  р а б о т ы  с 

у ч а с т н и к а м и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в п р е д е л а х  н е  м е н е е  п о л о в и н ы  н е д е л ь н о й  

п р о д о л ж и те л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р ем ен и ; п о д го т о в к и  к  и н д и в и д у а л ь н о й  и гр у п п о в о й  

к о н с у л ь т а т и в н о й  р а б о т е , о б р а б о т к и , а н а л и за  и о б о б щ е н и я  п о л у ч ен н ы х  р е зу л ь та то в , 

з а п о л н е н и я  о т ч ет н о й  д о к у м е н та ц и и , а  т ак ж е  п о в ы ш е н и я  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и . В ы п о л н е н и е  

у к а з ан н о й  р а б о т ы  п е д а г о г о м -п с и х о л о г о м  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  к ак  н е п о с р е д ст в е н н о  в 

о б р азо в а т ел ь н о м  у ч р еж д е н и и , т ак  и з а  его  п р е д е л а м и .

Г  р а ф и к  с м е н н о с т и  о п р е д е л я е т  в р е м я  н а ч а л а  и о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  

р а б о ты , в р е м я  м е ж д у с м е н н о г о  о т д ы х а  и  д р . и д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в  п о д  

р о с п и с ь .

5 .1 .11 . С  у ч ет о м  у с л о в и й  р а б о т ы  в у ч р е ж д е н и и  в ц е л о м  и л и  п р и  в ы п о л н е н и и  

о тд е л ь н ы х  в и д о в  р а б о т , к о г д а  не  м о ж е т  б ы ть  с о б л ю д е н а  у с та н о в л е н н а я  д л я  о п р е д е л е н н о й  

к а т его р и и  р а б о т н и к о в  е ж е д н е в н а я  и л и  е ж е н е д ел ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р ем е н и , 

д о п у с к а е т с я  в е д е н и е  с у м м и р о в а н н о г о  у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  с тем , ч то б ы  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  за  у ч етн ы й  п е р и о д  (м ес я ц , к в а р т а л  и д р у г и е  п е р и о д ы ) 

н е  п р е в ы ш а л а  н о р м а л ь н о г о  ч и с л а  р а б о ч и х  ч асо в . У ч е т н ы й  п е р и о д  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а ть  

о д н о го  го д а.

5 .1 .12 . П р и  с о с т а в л е н и и  г р а ф и к о в  р а б о т ы  п е д а г о г и ч е с к и х  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  

п е р е р ы в ы  в р а б о ч е м  в р е м ен и , н е  с в я з ан н ы е  с о т д ы х о м  и  п р и е м о м  р а б о т н и к а м и  п и щ и , не  

д о п у с к а ю т с я  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а ев , п р е д у см о т р е н н ы х  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак та м и  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и .

П е р ер ы в ы  в  р а б о т е , о б р а зу ю щ и е с я  в с в я з и  с в ы п о л н е н и е м  в о с п и т а т е л я м и  р а б о т ы  

с в ер х  у с т а н о в л е н н ы х  н о р м , к  р е ж и м у  р а б о ч е г о  д н я  с р а з д е л е н и е м  е го  н а  ч ас ти  не  о тн о с я тс я .

5 .1 .13 . В  р а б о ч е е  в р е м я  н е  д о п у с к а е т с я  (з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч а ев , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  л о к а л ь н ы м и  а к т ам и  У ч р е ж д е н и я , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ):

- о т вл е к а ть  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о тн и к о в  д л я  в ы п о л н е н и я  п о р у ч е н и й  и л и  у ч а с т и я  в 

м е р о п р и я т и я х , н е  с в я з а н н ы х  с и х  п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т ел ь н о с ть ю ;

- с о з ы в а т ь  с о б р а н и я , з ас е д а н и я , с о в е щ а н и я  и д р у г и е  м е р о п р и я т и я  п о  о б щ е с тв е н н ы м

д ел ам .

5 .1 .14 . П р и  о с у щ е ств л е н и и  в о б р а зо в а т ел ь н о м  у ч р е ж д е н и и  ф у н к ц и й  по  

к о н т р о л ю  з а  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о ц е с с о м  и  в  д р у г и х  с л у ч ая х  не  д о п у с к ае тс я :

п р и с у т с т в и е  н а  з а н я т и я х  п о с т о р о н н и х  л и ц  б ез  р а зр е ш е н и я  

п р е д с т а в и т е л я  р а б о т о д а т е л я ;

- в х о д и т ь  г р у п п у  п о с л е  н а ч ал а  зан яти я , з а  и с к л ю ч е н и е м  п р е д с та ви т ел я  р а б о т о д а т е л я ;

- д е л а ть  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о тн и к а м  з ам е ч а н и я  п о  п о в о д у  и х  р а б о ты  во  в р ем я
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п р о в ед е н и я  з а н я т и й  и в п р и с у т с т в и и  в о с п и т а н н и к о в  и и х  р о д и те л е й .

5 .2 . В р е м я  о тд ы х а :

5 .2 .1 . В р е м е н е м  о т д ы х а  я в л я ет ся  в р е м я , в т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  

с в о б о д е н  о т  и с п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  к о то р о е  о н  м о ж е т  

и с п о л ь зо в ат ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  (ст . 106 Т К  Р Ф ).

В и д а м и  в р е м е н и  о т д ы х а  я в л я ю тс я :

- п е р ер ы в ы  в  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  (см ен ы );

- е ж е д н е в н ы й  (м еж д у см ен н ы й ) о тд ы х ;

- в ы х о д н ы е  д н и  (е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о т д ы х );

- н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и ;

- о тп уска .

5.2 .2 . П е р е р ы в ы  в р а б о ч е м  в р ем е н и  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в , н е  с в я з а н н ы е  с 

о т д ы х о м  и  п р и е м о м  п и щ и , н е  д о п у с к а ю т с я  з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч ае в , п р е д у с м о т р е н н ы х  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т ам и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

Д л я  в ы п о л н я ю щ и х  с в о и  о б я за н н о с т и  н е п р е р ы в н о  в  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я , п е р е р ы в  

д л я  п р и е м а  п и щ и  н е  у с та н а в л и в ае т с я . В о с п и т а т е л и  о с у щ е с т в л я ю т  п р и е м  п и щ и  в гр у п п о в ы х  

к о м н а т ах  во  в р е м я  п р и е м а  п и щ и  д е ть м и .

Д л я  о с т а л ь н ы х  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  п е р е р ы в  д л я  п р и е м а  п и щ и  и о т д ы х а  

у ст а н а в л и в а е т с я  гр а ф и к о м  р а б о т ы .

5.2 .3 . Р а б о т а  в в ы х о д н ы е  и н е р аб о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и  з ап р ещ ается .

П р а з д н и ч н ы м и  д н я м и  с ч и таю тс я :

1 ,2 ,3 ,4  и  5 я н в а р я  - Н о в о г о д н и е  к ан и к у л ы ;

7 я н в а р я  - Р о ж д е ст в о  Х р и с т о в о ;

23  ф е в р а л я  - Д е н ь  з а щ и т н и к о в  О те ч е ств а ;

8 м а р т а  - М е ж д у н а р о д н ы й  ж ен с к и й  д ен ь ;

9 м а я  - Д е н ь  П о б е д ы ;

12 и ю н я  - Д е н ь  Р о с с и и ;

4 н о я б р я  - Д е н ь  н а р о д н о г о  е д и н ств а .

В  и с к л ю ч и те л ьн ы х  сл у ч а я х  п р и в л еч е н и е  р а б о т н и к о в  к  р а б о те  в эти  д н и  д о п у с к а е т с я  с 

п и с ь м е н н о г о  с о гл а с и я  р а б о т н и к а  и с у ч ет о м  м н е н и я  в ы б о р н о го  о р г а н а  п е р в и ч н о й  

п р о ф со ю з н о й  о р г а н и з а ц и и , з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч а ев , п р е д у с м о т р е н н ы х  ч .З  ст. 113 Т К  Р Ф , по  

п и с ь м е н н о м у  п р и к а з у  (р ас п о р я ж е н и ю ) р а б о то д а т ел я .

5 .2 .4 . Р а б о т а  в в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  о п л ач и в а ет ся  не  

м ен ее  ч ем  в д в о й н о м  р а зм е р е .

П о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а , р а б о т а в ш е г о  в в ы х о д н о й  и л и  н е р а б о ч и й  п р а зд н и ч н ы й  д ен ь , 

ем у  м о ж е т  б ы ть  п р е д о с та в л ен  д р у го й  о п л ач и в а ем ы й  д е н ь  о тд ы х а , а  р а б о т а  в  в ы х о д н о й  и л и  

н е р аб о ч и й  п р а з д н и ч н ы й  д е н ь  о п л а ч и в а е т с я  в эт о м  с л у ч а е  в о д и н а р н о м  р а зм е р е , а  д е н ь  

о тд ы х а  о п л а те  н е  п о д л е ж и т .

5 .2.5. О д н о м у  и з р о д и т е л е й  (о п е к у н у , п о п е ч и т е л ю ) д л я  у х о д а  з а  д е ть м и -и н в а л и д а м и  

п о  его  п и с ь м е н н о м у  з ая в л е н и ю  п р е д о с та в л яю т ся  ч е т ы р е  д о п о л н и т е л ь н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  

в ы х о д н ы х  д н я  в м ес я ц , к о то р ы е ; м о г у т  б ы ть  и с п о л ь з о в а н ы  о д н и м  и з  у к а з а н н ы х  л и ц  л и б о  

р а зд е л е н ы  и м и  м е ж д у  с о б о й  п о  и х  у с м о т р е н и ю . О п л а т а  к аж д о го  д о п о л н и т е л ь н о г о  в ы х о д н о го  

д н я  п р о и з в о д и т с я  в р а зм е р е  и  п о р я д к е , к о то р ы е  у с та н о в л е н ы  ф ед е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и  (ст . 

262  Т К  Р Ф ).

5 .2.6. Р а б о т н и к а м  о б р а зо в ат ел ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  п р е д о с та в л яю т ся :

а) е ж е го д н ы е  о с н о в н ы е  о п л а ч и в а ем ы е  о т п у с к а  п р о д о л ж и те л ь н о с т ью  28  к а л ен д а р н ы х

д н ей ;

б) е ж е г о д н ы й  д о п о л н и т е л ь н ы й  о т п у с к  з а  р а б о т у  в р а й о н а х  К р а й н е го  С е в ер а  и 

п р и р а в н е н н ы м  к  н и м  м е с т н о с т я х  16 к ал е н д а р н ы х  д н ей ;

в) е ж е г о д н ы е  д о п о л н и т е л ь н ы е  о п л а ч и в а е м ы е  о т п у с к а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  7 

к а л ен д а р н ы х  д н я  з а  в р е д н ы е  у с л о в и я  т р у д а  р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с в р ед н ы м и  и
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(и л и ) о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  тр у д а ; р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  о с о б ы й  х а р а к т е р  р а б о т ы ; а  т а к ж е  в 

д р у г и х  с л у ч а ях , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф  и и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з ак о н а м и .

5.2.7. П е д аг о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  У ч р е ж д е н и я  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  

у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  58  к ал е н д а р н ы х  д н ей ,

у ч и т е л ю -д е ф ек т о л о г у , у ч и т ел ю -л о г о п е д у , в о с п и т а т е л я м , р а б о т а ю щ и м  в  г р у п п а х  

к о м п е н с и р у ю щ ей  н а п р а в л е н н о с т и  - 72  к а л е н д а р н ы х  д н я .

П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  н е  р е ж е  ч ем  ч ер е з  к аж д ы е  

10 л ет  н е п р е р ы в н о й  п р е п о д а в а т е л ь с к о й  р а б о т ы  и м е ю т  п р а в о  н а  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  

ср о к о м  д о  о д н о го  го д а , п о р я д о к  и  у с л о в и я  п р е д о с т а в л е н и я  к о т о р о г о  

о п р е д е л я ю т с я  У ч р е д и т е л е м  и  (и л и )  У ст ав о м  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

5 .2.8. Р а б о т н и к а м  с н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  

д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у с к  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю : з ам е с т и т е л ю  д и р е к т о р а  

(к у р и р у ю щ е го  а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н у ю  д е я т е л ь н о с т ь )  - 7 д н е й  (ст . 119 Т К  Р Ф ).

5.2 .9 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с та в л е н и я  о т п у с к о в  е ж е г о д н о  о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к о м  

о тп у с к о в , у т в е р ж д а е м ы м  р а б о т о д а т е л е м  н е  п о з д н е е , ч ем  з а  д в е  н е д е л и  д о  н а ст у п л е н и я  

к ал ен д ар н о г о  г о д а  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ст. 3 7 2  Т К  Р Ф .

О  в р е м е н и  н а ч а л а  о т п у с к а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  и з в е щ е н  п о д  р о с п и с ь  н е  п о з д н ее , 

ч ем  з а  д в е  н е д е л и  д о  его  н а ч ал а .

О тд е л ь н ы м  к ат е го р и я м  р а б о т н и к о в  в  сл у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф  и  и н ы м и  

ф ед е р а л ьн ы м и  з а к о н а м и , е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  п о  и х  ж ел а н и ю  в 

у д о б н о е  д л я  н и х  в р е м я . П о  ж ел а н и ю  м у ж а  е ж е г о д н ы й  о т п у с к  е м у  п р е д о с т а в л я е тс я  в  п е р и о д  

н а х о ж д е н и я  его  ж е н ы  в  о т п у с к е  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  н е з ав и с и м о  о т  в р е м е н и  его  

н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  у  д а н н о г о  р а б о т о д а т ел я .

5 .2 .10. Е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а ем ы й  о т п у с к  д о л ж е н  б ы т ь  п р о д л е н  и л и  

п е р е н е с ен  н а  д р у г о й  ср о к , о п р е д е л я ем ы й  р а б о т о д а т е л е м  с у ч ет о м  п о ж е л ан и й  

р а б о тн и к а , в с л у ч а я х :

в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о тн и к а ;

и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  во  в р е м я  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  го с у д а р с т в е н н ы х  

о б я за н н о с т е й , е сл и  д л я  эт о го  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п р е д у с м о т р е н о  о с в о б о ж д е н и е  

о т  р аб о ты ;

в  д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  у ч р е ж д е н и я  (ч. 1 ст. 124 Т К  Р Ф ).

5 .2 .11. П о  с о гл аш е н и ю  м е ж д у  р а б о тн и к о м  и  р а б о т о д а т ел е м  е ж е го д н ы й  

о п л ач и в а ем ы й  о тп у ск  м о ж е т  б ы т ь  р а з д е л е н  н а  ч а с ти , п р и  эт о м  х о т я  б ы  о д н а  

из ч ас т ей  это го  о т п у с к а  д о л ж н а  б ы ть  н е  м ен ее  14 к ал е н д а р н ы х  д н ей .

5 .2 .12. Ч а с т ь  е ж е г о д н о го  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а , п р е в ы ш а ю щ ая  28

к ал е н д а р н ы х  д н е й , п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  м о ж е т  б ы ть  

з а м е н е н а  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  (ст . 126 Т К  Р Ф ).

П р и  с у м м и р о в а н и и  е ж е г о д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  и л и  п е р ен е с е н и и  е ж е го д н о го  

о п л ач и в а ем о г о  о т п у с к а  н а  с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  го д  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  м о г у т  б ы т ь  

з ам е н е н ы  ч ас т ь  к а ж д о г о  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о тп у с к а , п р е в ы ш а ю щ а я  28  к а л ен д а р н ы х  

д н ей , и л и  л ю б о е  к о л и ч е с т в о  д н е й  и з  это й  ч асти .

5 .2 .13 . П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  д е н е ж н а я  

к о м п е н са ц и я  з а  в с е  н е и с п о л ь з о в а н н ы е  о тп у ск а .

5 .2 .14. О п л а т а  о т п у с к а  п р о и з в о д и т с я  н е  п о зд н е е , ч ем  з а  т р и  д н я  д о  е го  н ач ал а .

Е с л и  р а б о т н и к у  с в о е в р е м е н н о  н е  б ы л а  п р о и з в е д е н а  о п л а т а  з а  в р е м я  е ж е го д н о го  

о п л ач и в а ем о г о  о т п у с к а  л и б о  р а б о т н и к  б ы л  п р е д у п р е ж д е н  о  в р е м е н и  н а ч а л а  эт о го  о т п у с к а  

п о з д н ее  ч ем  з а  д в е  н е д е л и  д о  е го  н а ч ал а , то  р а б о т о д а т е л ь  п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  

р а б о т н и к а  о б я за н  п е р е н ес т и  э то т  о т п у с к  н а  д р у г о й  с р о к , с о г л а с о в а н н ы й  с р а б о т н и к о м .

5 .2 .15 . З а п р е щ а е т с я  н е  п р е д о с та в л е н и е  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  в 

теч е н и е  д в у х  л е т  п о д р я д , а  т а к ж е  н е  п р е д о с та в л е н и е  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а
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р а б о тн и к а м  в в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц ат и  л ет  и р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и 

(и л и ) о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  тр у д а .

5 .2 .16. О т з ы в  р а б о т н и к а  и з о т п у с к а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с е го  со гл ас и я . 

Н е  д о п у с к а е т с я  о т з ы в  и з о т п у с к а  р а б о т н и к о в  в в о з р а ст е  д о  18 л е т , б е р ем е н н ы х  ж е н щ и н  и 

р аб о тн и к о в , з а н я т ы х  н а  р а б о т ах  с в р е д н ы м и  и (и л и )  о п а сн ы м и  у с л о в и я м и  тр у д а .

5 .2 .17 . П о  с ем е й н ы м  о б с т о я т е л ь с т в а м  и  д р у г и м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  

р аб о т н и к у  п о  е го  п и с ь м ен н о м у  з а я в л е н и ю  м о ж е т  б ы ть  п р е д о с т а в л е н  о тп у с к  б ез  с о х р а н е н и я  

з ар а б о т н о й  п л а т ы , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о г о  о п р е д е л я е т с я  п о  с о гл а ш е н и ю  м е ж д у  

р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м .

Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  н а  о с н о в а н и и  п и с ь м е н н о г о  з а я в л е н и я  р а б о т н и к а  п р е д о с т а в и т ь  

о тп у с к  б ез  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л ат ы  в с л у ч ая х , п р е д у с м о тр е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф ед е р ал ь н ы м и  з ак о н а м и  и л и  к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м .

6. Поощрения за успехи в работе

6.1. Р а б о то д а те л ь  п р и м е н я е т  к  р а б о тн и к а м  у ч р еж д е н и я , д о б р о с о в е ст н о  и с п о л н я ю щ и м

тр у д о в ы е  о б я з а н н о с т и , с л е д у ю щ и е  в и д ы  п о о щ р е н и й : о б ъ я в л е н и е  б л аг о д а р н о с т и ,

п р е м и р о в а н и е , н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м , н а г р а ж д е н и е  П о ч е т н о й  г р а м о т о й , 

п р е д с та в л ен и е  к  з в а н и ю  л у ч ш е г о  п о  п р о ф ес с и и  (ч . 1 ст. 191 Т К  Р Ф ).

6.2. З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у ги  п е р ед  о б щ е с т в о м  и  г о с у д а р ст в о м  р а б о т н и к и  м о г у т  

б ы ть  п р е д с т а в л е н ы  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  к г о с у д а р ст в е н н ы м  н а гр а д а м  (ч . 2 ст. 191 Т К  

Р Ф ).

6 .3 . П о о щ р е н и я  о ф о р м л я ю т с я  п р и к а з о м  Р а б о т о д а т е л я . В  п р и к а з е  у с т а н а в л и в ае т ся , з а  

к ак и е  и м е н н о  у с п е х и  в  р а б о т е  п о о щ р я е т с я  р а б о т н и к , а  т а к ж е  у к аз ы в а е т с я  к о н к р е т н ы й  ви д  

п о о щ р е н и я . П р и к а з  о б ъ я в л я е тс я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в  т р е х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  и з д а н и я .

6 .4 . С в е д е н и я  о н а гр а ж д е н и и  (п о о щ р е н и и ) в н о с я тс я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о тн и к а

З а п и си  о  п р е м и я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  с и с т ем о й  о п л а т ы  т р у д а  и л и  в ы п л а ч и в а е м ы х  на  

р е г у л я р н о й  о с н о в е , в  т р у д о в ы е  к н и ж к и  не  в н о ся тся .

7. Трудовая дисциплина и ответственность за ее нарушение

П о д  ди сц и п ли н ой  труда  поним ается обязательное для всех  работников  У чреж дения 

подчинение п рави лам  поведения, определенны м  в соответствии  с Т рудовы м  кодексом  РФ , 

коллективны м  договором , соглаш ениям и, локальны м и актам и, трудовы м  договором , ин ы м и  

норм ативны м и актам и.

7.1. З а  с о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о го  п р о с т у п к а , т о  е ст ь  н е и с п о л н е н и е  и л и  

н е н а д л еж а щ е е  и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  п о  его  в и н е  в о зл о ж е н н ы х  н а  н его  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т ей , р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о  п р и м ен и т ь  с л е д у ю щ и е  д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

-зам еч ан и е ;

- вы говор;

-у в о л ь н е н и е  п о  с о о тв е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и ям .

7.2. У в о л ь н е н и е  в  к а ч ес тв е  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  в 

с о о тв ет ст в и и  со  ст. 192 Т К  Р Ф  в с л у ч а я х :

- н е о д н о к р ат н о го  н е и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  б ез  у в а ж и т ел ь н ы х  п р и ч и н  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т ей , е сл и  о н  и м е е т  д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  (п . 5 ч.1 ст . 81 Т К  Р Ф );

- о д н о к р ат н о го  гр у б о го  н а р у ш ен и я  р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я за н н о сте й  (п . 6 ч. 1ст.81 

Т К Р Ф ):

а) п р о г у л а , т о  е ст ь  о т су т с т в и я  н а  р а б о ч е м  м ес те  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в т еч ен и

всего  р а б о ч е г о  д н я  (см ен ы ) н е з ав и с и м о  о т  е го  (ее ) п р о д о л ж и т е л ь н о с т и , а  т ак ж е  в с л у ч а е  

о тс у тс тв и я  н а  р а б о ч е м  м ес т е  б ез  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  б о л ее  ч ет ы р е х  ч асо в  п о д р я д  в 

те ч ен и е  р а б о ч е г о  д н я  (см е н ы );



ш

б) п о я в л е н и я  р а б о т н и к а  н а  р а б о т е  (н а  с в о е м  р а б о ч е м  м ес т е  л и б о  н а  т ер р и т о р и и  

о р га н и за ц и и  - р а б о т о д а т е л я  и л и  о б ъ е к т а , гд е  п о  п о р у ч е н и ю  р а б о т о д а т е л я  р а б о т н и к  д о л ж е н  

в ы п о л н я ть  т р у д о в у ю  ф у н к ц и ю ) в  с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о го , н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  и н о го  

т о к с и ч е с к о го  о п ь я н е н и я ;

в) р а з г л а ш е н и я  о х р а н я е м о й  з ак о н о м  т а й н ы  (го с у д а р с т в е н н о й , к о м м ер ч е с к о й , 

с л у ж е б н о й  и  и н о й ) , с т а в ш е й  и зв е с т н о й  р а б о т н и к у  в с в я зи  с и с п о л н е н и е м  и м  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т ей , в т о м  ч и с л е  р а з г л а ш е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д р у г о г о  р а б о т н и к а ;

г) с о в е р ш е н и я  п о  м ес т у  р а б о ты  х и щ е н и я  (в  то м  ч и с л е  м е л к о го )  ч у ж о го  и м у щ е ст в а , 

р а ст р а т ы , у м ы ш л е н н о г о  е го  у н и ч т о ж е н и я  и л и  п о в р еж д е н и я , у с т а н о в л е н н ы х  в с т у п и в ш и м  в 

з ак о н н у ю  с и л у  п р и г о в о р о м  с у д а  и л и  п о ст ан о в л е н и е м  с у д ь и , о р г а н а , д о л ж н о с т н о г о  л и ц а , 

у п о л н о м о ч е н н ы х  р а с с м а т р и в а т ь  д е л а  о б  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р ав о н а р у ш е н и я х ;

д) у с та н о в л е н н о го  к о м и с с и е й  п о  о х р а н е  т р у д а  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы м  п о  о х р а н е  т р у д а  

н а р у ш е н и я  р а б о т н и к о м  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а , е сл и  э то  н а р у ш ен и е  п о в л е к л о  з а  со б о й  

т яж к и е  п о с л е д с т в и я  (н е с ч а с т н ы й  с л у ч ай  н а  п р о и з в о д с тв е , а в а р и я , к а т а с т р о ф а ) л и б о  зав ед о м о  

с о зд а в а л о  р е ал ь н у ю  у гр о з у  н а с т у п л е н и я  т а к и х  п о с л е д с т в и й ;

с о в е р ш е н и я  в и н о в н ы х  д е й с т в и й  р а б о т н и к о м , н е п о с р е д с т в е н н о  о б с л у ж и в а ю щ и м  

д е н е ж н ы е  и л и  т о в а р н ы е  ц е н н о с т и , е сл и  эти  д е й с т в и я  д а ю т  о с н о в а н и е  д л я  у тр аты  д о в е р и я  к 

н ем у  со  с то р о н ы  р а б о т о д а т ел я  (п. 7 ч. 1 ст. 81 Т К  Р Ф );

- с о в е р ш е н и я  р а б о т н и к о м , в ы п о л н я ю щ и м  в о сп и т а т е л ь н ы е  ф у н к ц и и , а м о р а л ь н о го  

п р о с т у п к а , н е с о в м е с т и м о г о  с  п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  р а б о т ы  (п . 8 ч .1 ст . 8 1 Т К Р Ф );

- п р и н я т и я  н е о б о с н о в а н н о го  р е ш е н и я  д и р е к т о р о м , е го  з а м е с т и т е л я м и  и гл ав н ы м  

б у х г ал те р о м , п о в л е к ш е г о  з а  со б о й  н а р у ш е н и е  с о х р а н н о с т и  и м у щ е ст в а , н е п р а в о м е р н о е  его  

и с п о л ь з о в а н и е  и л и  и н о й  у щ е р б  и м у щ е с т в у  о р г а н и за ц и и  (п . 9 ч.1 ст. 81 Т К  Р Ф );

о д н о к р а т н о г о  г р у б о г о  н а р у ш е н и я  д и р е к т о р о м , е го  з а м е с т и т е л я м и  с в о и х  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й  (п . 10 Ч.1 ст . 81 Т К  Р Ф );

- п о в т о р н о е  в  т е ч е н и е  о д н о го  г о д а  г р у б о е  н а р у ш е н и е  У с т а в а  У ч р е ж д е н и я  (п.1 ст. 336  

Т К  Р Ф ).

7.3. П р и  н а л о ж е н и и  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т яж е с

с о в е р ш е н н о го  п р о с т у п к а , п р е д ш ес т в у ю щ е е  п о в е д е н и е  р а б о т н и к а  и  о б с т о я т е л ь с тв а , п р и  

к о то р ы х  о н  б ы л  с о в е р ш е н .

7.4. Д о  п р и м е н ен и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в з ы с к а н и я  р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  з а т р е б о в а т ь  о

р а б о т н и к а  п и с ь м е н н о е  о б ъ я с н е н и е . Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  у к а за н н о е  

о б ъ я с н е н и е  р а б о т н и к о м  н е  п р е д о с та в л е н о , т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  а к т  (ст . 193 Т К  

РФ ).

Н е  п р е д о с т а в л е н и е  р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  не  я в л я е т с я  п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н ен и я  

д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

7.5 Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к о м  н о р м  

п р о ф ес с и о н а л ь н о го  п о в е д е н и я  и л и  У ст а в а  У ч р е ж д е н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н о  т о л ь к о  по  

п о с ту п и в ш е й  н а  н е го  ж ал о б е  в  п и с ь м ен н о й  ф о р м е . К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  б ы ть  п е р е д ан а  

р аб о тн и к у .

Х о д  д и с ц и п л и н а р н о г о  р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я т ы е  п о  е го  р е зу л ь т а т а м  р е ш е н и я  м о гу т  

б ы ть  п р е д а н ы  гл а с н о с т и  т о л ь к о  с с о гл ас и я  з аи н т е р е с о в а н н о г о  л и ц а , з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч а ев , 

в е д у щ и х  к з а п р е щ е н и ю  з а н и м а т ь с я  п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т ь ю , и л и  п р и  н е о б х о д и м о ст и  

з а щ и т ы  и н т е р е со в  в о с п и т а н н и к о в .

7.6. Д и с ц и п л и н ар н о е  в з ы с к а н и е  п р и м ен я е т с я  н е  п о зд н е е  о д н о го  м е с я ц

со д н я  о б н а р у ж е н и я  п р о с т у п к а , н е  с ч и т ая  в р е м е н и  б о л ез н и : р а б о тн и к а ,

п р е б ы в а н и я  е го  в  о т п у с к е , а  т а к ж е  в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  н а  у ч е т  м н е н и я  

в ы б о р н о го  о р г а н а  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю зн о й  о р га н и за ц и и .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с ти  м е с я ц ев  со  д н я  

с о в е р ш е н и я  п р о с ту п к а , а  п о  р е зу л ь т а т а м  р е в и з и и , п р о в е р к и  ф и н а н с о в о -х о з яй ст в е н н о й  

д е я т ел ь н о с ти  и л и  а у д и т о р с к о й  п р о в ер к и  - п о з д н ее  д в у х  л е т  со  д н я  е го  с о в е р ш е н и я . В 

у к а з ан н ы е  с р о к и  н е  в к л ю ч а е т с я  в р е м я  п р о и з в о д с т в а  п о  у г о л о в н о м у  д ел у .

14
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7.7. З а  к а ж д ы й  д и сц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н ен о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

П р и к а з  р а б о т о д а т е л я  о п р и м е н ен и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  о б ъ я в л яе тс я  

р аб о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  е го  и з д а н и я , н е  с ч и та я  в р е м е н и  

о т су т ст в и я  р а б о т н и к а  н а  р а б о те . Е сл и  р а б о т н и к  о т к а з ы в а ет с я  о з н а к о м и т ьс я  с у к а з ан н ы м  

п р и к а зо м  п о д  р о с п и с ь , т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в ет с т в у ю щ и й  акт .

7.8. Е сл и  в  т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  п р и м ен е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р аб о т н и к  

не  б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю , то  о н  с ч и та е тс я  н е  и м е ю щ и м  

д и сц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я .

Р а б о т о д а т е л ь  д о  и с т еч е н и я  г о д а  со  д н я  п р и м ен е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  

и м е ет  п р ав о  с н я т ь  е го  с р а б о т н и к а  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е , п р о с ьб е  с ам о го  р аб о т н и к а , 

х о д а та й с тв у  е го  н е п о с р ед с т в е н н о го  р у к о в о д и т е л я  и л и  в ы б о р н о г о  о р г а н а  п е р в и ч н о й  

п р о ф с о ю зн о й  о р г а н и за ц и и .

7 .9 . С в е д е н и я  о  в з ы с к а н и я х  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  н е  в н о с я тс я , з а  и с к л ю ч е н и ем  с л у ч а е

к о г д а  д и с ц и п л и н а р н ы м  в з ы с к а н и ем  я в л я е тс я  у в о л ь н е н и е .

7 .10 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к ан и е  м о ж е т  б ы ть  о б ж а л о в а н о  р а б о т н и к о м  в 

го с у д а р с т в е н н у ю  и н с п е к ц и ю  т р у д а  и  (и л и )  к о м и с с и ю  п о  т р у д о в ы м  с п о р а м  у ч р е ж д е н и я , суд .

8. Заработная плата

8 .1 . З а р а б о т н а я  п л а т а  Р а б о т н и к у  у с т а н а в л и в ае т с я  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м  в  с о о тв е т с т в и и  

с д е й с т в у ю щ ей  у  Р а б о т о д а те л я  с и с т е м о й  о п л а ты  тр у д а  .

8 .2 . С и с т е м а  о п л ат ы  тр у д а , в к л ю ч ая  р а зм е р ы  т а р и ф н ы х  с та в о к , о к л а д о в  (д о л ж н о с т н ы х  

о к л а д о в ) , д о п л а т  и  н а д б а в о к  к о м п ен са ц и о н н о го  х а р ак те р а , в то м  ч и с л е  з а  р а б о т у  в у с л о в и я х , 

о т к л о н я ю щ и х с я  о т  н о р м а л ь н ы х , с и с т е м ы  д о п л а т  и н а д б а в о к  с ти м у л и р у ю щ е го  х а р ак те р а , 

у ст а н а в л и в а ю т с я  П о л о ж е н и е м  о б  о п л а те  т р у д а  р а б о т н и к о в  м у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о го  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  № 1 5  « Ю го р к а » , П о р я д к о м  р а сп р е д е л е н и я  

с ти м у л и р у ю щ и х  в ы п л а т  р а б о т н и к а м  М А Д О У  № 1 5  « Ю го р к а»  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к та м и .

8 .3 . Л о к а л ь н ы е  н о р м ат и в н ы е  а к ты , у с т а н а в л и в а ю щ и е  с и с т е м ы  о п л а ты  тр у да , 

п р и н и м а ю т ся  Р а б о т о д а те л ем  с у ч ето м  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о го  о р г а н а  р а б о тн и к о в .

8 .4 . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л ач и в ае тс я  Р а б о т н и к у  в  р у б л я х  Р Ф . П р и  в ы п л ат е  з а р а б о тн о й  

п л аты  Р а б о т о д а те л ь  у д е р ж и в а ет  с Р а б о т н и к а  в у с та н о в л е н н о м  з ак о н о д а т ел ь с т во м  п о р я д к е  

п о д о х о д н ы й  н ал о г, а  т а к ж е  п р о и зв о д и т  и н ы е  у д е р ж а н и я  и з  з ар а б о т н о й  п л а ты  Р а б о тн и к а  по  

о с н о в а н и я м  и в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а те л ь с т в о м  РФ .

8 .5 . П р и  в ы п л ат е  з ар а б о т н о й  п л а ты  Р а б о т о д а те л ь  о б я за н  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  

и зв ещ ать  к аж д о го  Р а б о т н и к а  о с о с т а в н ы х  ч ас тя х  з а р а б о т н о й  п л ат ы , р а зм е р а х  и  о с н о в а н и я х  

п р о и зв е д е н н ы х  у д е р ж а н и й , а  т ак ж е  о б  о б щ ей  д е н е ж н о й  су м м е , п о д л е ж а щ е й  в ы п л ате . Ф о р м а  

р асч етн о го  л и с т к а  у т в е р ж д а е т с я  Р а б о то д а тел ем .

8 .8 . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л ач и в ае тс я  д в а  р а з а  в м ес я ц :

- 19 ч и с л а  т ек у щ е г о  м е с я ц а  (з ар а б о тн а я  п л ат а  з а  п е р в у ю  п о л о в и н у  м е с я ц а ) ;

- 4 ч и с л а  п о с л е д у ю щ е г о  м е с я ц а  (з ар а б о т н а я  п л ат а  з а  в т о р у ю  п о л о в и н у  м ес я ц а ) .

8 .9 . З а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  Р а б о т н и к у  м е т о д о м  п е р е ч и сл е н и я  н а  у к а з ан н ы й  

р аб о тн и к о м  с ч е т  в б ан к е .

8 .10 . В  с л у ч а е  с о в п а д е н и я  д н я  в ы п л ат ы  с в ы х о д н ы м  и л и  н е р а б о ч и м  п р а зд н и ч н ы м  

д н ем  в ы п л ат а  з а р а б о т н о й  п л ат ы  п р о и з в о д и т с я  н а к ан у н е  эт о го  д н я .

8 .11 . О п л ат а  о т п у с к а  п р о и зв о д и тс я  н е  п о з д н е е , ч ем  з а  т р и  д н я  д о  его  н ачала.

8 .12 . П р и  п р е к р а щ е н и и  тр у д о в о го  д о г о в о р а  в ы п л ат а  в с ех  су м м , п р и ч и т аю щ и х ся  

Р а б о тн и к у  о т  Р а б о т о д а те л я , п р о и з в о д и т с я  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я  Р а б о т н и к а . Е с л и  Р а б о тн и к  в 

д е н ь  у в о л ь н е н и я  н е  р а б о т а л , то  с о о тв е т с т в у ю щ и е  с у м м ы  д о л ж н ы  б ы т ь  в ы п л ач ен ы  не п о зд н ее  

с л е д у ю щ е го  д н я  п о с л е  п р е д ъ я в л е н и я  у в о л ен н ы м  р а б о т н и к о м  т р еб о в а н и я  о  р асч ете .
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9. Правила делового поведения работников

9 .1 .З а п р е щ а ю т с я  со  с т о р о н ы  Р а б о т о д а т е л я  и о т д е л ь н ы х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  по  

о тн о ш е н и ю  к п е р с о н а л у :

л ю б ы е  ф о р м ы  д и с к р и м и н а ц и и  р а б о тн и к о в , н а ч и н а я  о т  п о д б о р а  к ад р о в , п р о д в и ж е н и я  

п о  с л у ж б е  и  к о н ч а я  в ы св о б о ж д е н и е м  п е р с о н а л а  п о  л ю б ы м  п р и з н а к а м . П о д б о р  и 

п р о д в и ж е н и е  к а д р о в  д о л ж н ы  п р о х о д и т ь  и с к л ю ч и т е л ь н о  н а  о с н о в е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

с п о с о б н о с те й , з н а н и й , н а в ы к о в  и  у м е н и й . Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  о б е сп е ч и т ь  б е с п р и с т р а с т н о е  

и с п р а в е д л и в о е  о т н о ш е н и е  к о  в сем  р а б о т н и к а м , л ю б ы е  в и д ы  п р и в и л е г и й  и  л ь г о т  о тд е л ь н ы м  

р а б о тн и к а м  н а  з а к о н н о й  о с н о в е , с о гл ас н о  п р и н я ты м  у Р а б о т о д а т е л я  с и с т ем а м  о п л ат ы  т р у д а  

и  м е р ы  с о ц и а л ь н о г о  х а р а к т е р а  п р и  о б я за те л ьн о м  о б е с п е ч е н и и  Р а б о т о д а т е л е м  р а в н ы х  

в о з м о ж н о с т ей  д л я  п о л у ч е н и я  у к а з а н н ы х  л ь г о т  и  п р и в и л е ги й .

9 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  в п р а в е  т р еб о в а т ь  о т  в с ех  р а б о т н и к о в , ч т о б ы  о н и  р у к о в о д с тв о в а л и с ь

в п р о ц е с се  с в о е й  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  с ам ы м и  в ы с о к и м и  н о р м а м и  д е л о в о г о  о б щ ен и я :

п о д д е р ж и в а л и  д е л о в у ю  р е п у т а ц и ю  и  и м и д ж  Р а б о т о д а т е л я ;

во  в з а и м о о т н о ш е н и я х  с р а б о т н и к а м и  д р у г и х  п р е д п р и я т и й  и  о р г а н и за ц и й  д е й с т в о в а л и  

д о б р о ж е л а т е л ь н о , т а к т и ч н о  и  в е ж л и в о ;

и з б е г а л и  л ю б ы х  д е й с т в и й , к о т о р ы е  м о г л и  б ы  б ы т ь  р а с ц е н е н ы  и и с то л к о в а н ы  к ак  

п р о т ек ц и я  и л и  и н а я  м ер а , о б е с п е ч и в аю щ а я  п р е и м у щ е с т в а  и л и  л ь г о т ы  д л я  о тд е л ь н о го  

п р е д п р и я т и я  и л и  о р г а н и з а ц и и  и л и  и х  р а б о тн и к о в ;

о б е с п е ч и в ал и  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  п о л у ч е н н о й  и н ф о р м а ц и и , н и к о г д а  не  

и с п о л ь зо в ал и  э ту  и н ф о р м а ц и ю  д л я  ц е л е й  л и ч н о й  в ы г о д ы  л и б о  в и н т е р е са х  т р ет ь и х  л и ц ;

н и к о г д а  н е  с т у п а л и  н и  п р я м о , н и  к о с в е н н о  в  к о м м е р ч е с к и е  о т н о ш е н и я  с т р е т ь и м и  

л и ц ам и , есл и  это  м о ж е т  п р и в е с т и  к у щ е м л е н и ю  к о м м е р ч ес к и х  и н те р е с о в  Р а б о т о д а т е л я  и л и  

н а н е ст и  у щ е р б  е го  д е л о в о й  р е п у т ац и и  и л и  и м и д ж у .

9 .3 . В се  р а б о т н и к и  о б я за н ы  в п р о ц е с се  т р у д о в о й  д е я те л ь н о с т и :

п о д д е р ж и в а т ь  к о р п о р а т и в н у ю  к у л ь ту р у  и  к о р п о р а ти в н ы е  ц е н н о с т и ;

в е сти  с еб я  к о р р е к т н о , д о с т о й н о , н е  д о п у с к а я  о т к л о н е н и й  о т  п р и зн а н н ы х  н о р м  

д е л о в о го  о б щ е н и я .

10. Заключительные положения

С п р а в и л а м и  в н у тр е н н е г о  р а с п о р я д к а  д о л ж н ы  б ы т ь  о з н а к о м л е н ы  все  р а б о т н и к и  

у ч р е ж д е н и я . Р а б о т н и к и  о б я з а н ы  в с во е й  п о в се д н е в н о й  р а б о т е  с о б л ю д а т ь  п о р я д о к , 

у с т а н о в л е н н ы й  н а ст о я щ и м и  П р ав и л а м и .

П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  в с т у п а ю т  в с и л у  с м о м е н т а  у т в е р ж д е н и я  

и х  П р о т о к о л о м  о б щ е г о  с о б р а н и я  м у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  №  15 « Ю го р к а»  и д е й с т в у ю т  д о  в в е д е н и я  н о в ы х  п р а ви л  

в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а сп о р я д к а .
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